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THI XA SON TAY Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
§é6: AHAY  /KH-UBND Son Tay, ngay A thing 9  nam 2016
KE HOACH

Vé viée bd nhiém chitc danh nghé nghiép va xép lwong vién chire
cac don vi sw nghiép cong 1ap thuéc UBND thj xa Son Tay

Thyc hién Nghj dinh 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nim 2012 ctia Chinh phu
vé viée tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; cdc Théng trr ciia Bo Noi vu hudng
dan xép luong khi ning ngach, chuyén ngach, chuyén loai céng chire, vién chirc: Théng
tw lién tich cua B9, ban, nganh ¢6 lién quan véi Bo Noi vu quy dinh ma sé, tiéu chun
chitc danh nghé nghiép d5i vdi vién chitre trong cac don vi su nghlep cong 1ap; Ké hoach
sb 2110/KH-SNV ngay 30/8/2016 cia S& Noi vu Ha Néi vé viéc bd nhiém chirc danh
nghé nghiép va xép luong vién chirc cac don vi su nghigp cong 1ap thuéc UBND quidn,
huyén, thi x4 UBND thi x& Son Ty ban hanh huéng din bd nhiém chirc danh nghé

nghiép va xép luong vién chirc trong cac don vi su nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhan
dan thi x& nhu sau:

L. POI TUQNG VA NGUYEN TAC AP DUNG

1. P6i twgng: Neudi dimg d4u; vién chirc lanh dao, quan ly; vién chirc trong cac
don vi su nghiép cong 1ap thuéc UBND thi xa Son Tay.

2. Nguyén tic:

- Viéc bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luorng vién chirc phal can cir vao
vi tri viéc lam, nhiém vy hién dang dam nhiém, dung dbi twgng va tham quyén;

- Vién chirc duge bd nhlem chirc danh nghé nghiép phai dép g cac tidu chuan
vé trinh 4§ dao tao, nang luc vé chuyén moén, nghiép vu theo quy dinh;

- Khi thuc hién bd nhiém vao chitc danh nghé nghlep vién chirc khéng duoc két
hop néng béc luong thing hang chirc danh nghé nghlep d6i véi vién chire.

II. BO NHIEM VA XEP LUONG VAO CHUC DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHUC

Theo quy dinh tai Thong tu lién tich gifra B8, nganh v&i B6 Noi vu thi vién chire
déu duoe chuyén xép vio cac hang chirc danh nghé nghi€p tuong Umg (hudéng dan cu thé
tai cac Théng tur), gilt nguyén béc luong, thoi diém tdng luong, phin tram (%) va phu
cAp tham nién, vugt khung (néu ¢6) nhur hién tai va s& thyc hién céc quyén loi vé luong
theo hang vién chirc vira duge chuyén xép, khong yéu cau phai dap ung tat ca nhitng
diéu kién tiéu chuan cia ting hang vién chirc.

Vién chirc ¢6 trach nhiém va duge co quan tao didu kién dé hoc tap, bdi dudng
nhim hoan thién céc tidu chudn con chua dat. Viéc hoan thién cac tiéu chuin nay 1a diéu
kién tién quyét ¢é vién chirc duoc thi/xét thang hang chirc danh nghé nghiép.



1. B6 nhiém va xép hrong vao chire danh ngh nghiép gido vién

2. Gi4o vién mam non:

Péi véi vién chirc dang gifr cic ngach gido vién mam non theo Quyét dinh sb
202/TCCP-VC ngay 08/6/1994 cua B truong, Trudng ban Té chirc - Can b6 Chinh phu
v& viéc ban hanh tiéu chuén nghi€p vu céc ngach cdng chirc nganh gido duc va dao tao;
Quyét dinh sb 61/2005/QD-BNV ngay 15/6/2005 cta B§ trudng B Noi vu vé viée ban
hénh tam thdi chirc danh va ma s6 ngach cuia mot sé ngach vién chirc nganh giso dyc va
dao tao, van hoa - thong tin, cén cir vao tiéu chuan chirc danh nghé nghiép quy dinh tai
Diéu 4, Piéu 5, Piéu 6 tai Thoéng tu lién tich s6 20/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 14
thdng 09 nam 2015 cta B§ truéng B Gido duc va Dao tao va B truéng Bo Nai vu dé

xem xét b nhiém vao chirc danh nghé nghiép gido vién mim non tuong Umg;:

Pha
Negch, hé s6 lwong | o che Tiéu chuin
g?n hign hudng danh M§ sb, Hg
an nghé s6 lwong
h"_'g' £ sum nghiép sau khi_ . . .
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Gido 152.205 V.07.02.04 | 0048 01/2014/TT- ky ning s | Ching chi
vién (Hesé | Giovien | (Hgss | 'l‘l%'l“;ﬂ BGDBT) hogcc6 | dung CNTT | bdi dutng
A S A Y - v gt A A Py . .
mam lwong tir mém non luong tir T chimng chi tiéng dén co ban giao vién
non cao 2,34 dén (hang II) 2,34 dén mgrl:f;lnon toc d6i vai vi tri viéc | (Théng tu s6 { mim non
cip 4,98) 4,98) u lam ¢6 yéu cdu su 03/2014/TT- | hangll
o Ien dung tiéng dan toc BTTTT)
Thong . . £ :
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AL A R4 X o A N Ly -
TTLT- mam lerong tir mam non lrong tir chung chi ueng dan co ban gido vién
BGDD non 2,1 dén (hang 1II) 2,1 dén ;‘gtl;h:::l toc dbi véi vi trf viéc | (Théng tu s6 | mam non
T-BNV chinh 4,39) 4,89) i lén (Iiz:lr:gcg é)I;egu (;:;nutsgé 031,;21914/?- hang 11
Cé bling Béc | (Théong tir sé Dat chuén
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mam 5 £ g su pham e & A £
non 1,86 dén (hang 1V) 1,86 dén mam non toc dbi voi vi tri vigc | (Thong tr so
4,06) 4.,06) < a lam cé yéu cau sir 03/2014/TT-
wd lén dung tiéng dan toc BTTTT)

2. Gido vién tiéu hoc:
Déi véi vién chirc dang gift cdc ngach gido vién tidu hoc theo Quyét dinh sb

202/TCCP-VC; Quyét dinh sb 61/2005/QD-BNV can cr vao tiéu chuin chirc danh
nghé nghiép quy dinh tai Pidu 4, Pidu 5, Piéu 6 tai Théng tu lién tich sb
2172015/TTLT-BGDBT-BNV ngay 16 thang 09 nam 2015 cua B truong B Gido duc
va Dao tao va B trudng B Noi vu @& xem xét bé nhiém vao chie danh nghé nghiép
gido vién tiéu hoc twong ing:



Ngach, hg s6 lvong

Phin

. . hang Tiéu chuén
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1.3. Gido vién trung hoc co sé.

Péi voi vién chuc dang gur cac ngach gido vién trung hoc co sé theo Quyét dinh
s6 202/TCCP-VC; Quyét dinh sb 61/2005/QD-BNV, ciin ctt vao tiéu chuan chic danh
nghé nghiép quy dinh tai Diéu 4, Piéu 5, Pidu 6 tai Thoéng te lién tich sé
22/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16 thang 09 nam 2015 cia B¢ trudng BS Giso duc
va Dao tao va Bg trudng B Noi vu dé xem xét bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép
cac ngach gido vién trung hoc co s& tuong tng:




Ngach, hé s lwong

Phén

in - hang Tiéu chuin
S hign huong chirc | Masd, Hé
Vin lzan danh s0 lrong
hz'l(;?l:g Masé | Mash nghé sau khi
50, $0, I .
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1.4. B4 nhiém vao chirc danh nghé nghiép déi vei gido vién dwgc diéu dong
tir cap hoc nay sang cap hoc khic
- Béi véi gido vién khi ¢é yéu ciu nhiém vu phai diéu dong tir cap hoc nay sang cip
hoc khéc thi thuc hién viée bd nhiém vao chitc danh nghé nghiép phi hop véi nhiém vu
méi (viée bé nhiém vao chirc danh nghé nghjep mai phai dap ung tiéu chudn cua chize danh
nghé nghiép méi va tuong Ung véi bac va hé sé luong hién huong).
Vi du: Ba Nguyén Thi A dang gidng day tai trudmg Tiéu hoc X, tu ngay
01/4/2014, ba dugc bd nhiém gitr ngach Gido vién tiéy hoc cao cip, mi sb 15a203, bac
lwong 179, hé s6 2,34. Tir ngay 01/9/2015, do yéu céu nhiém vu Ba Nguyén Thi A duge




diéu dong giang day tai truong Trung hoc co s¢ M. Nhu vay, dé pht hop véi vi tri viéc
lam, Ba Nguyen Thi A s& duge bd nhiém vao chirc danh Gido vién Trung hoc co s¢
hang IT, m& s§ V.07.04.11, bac lwong 1/9, hé s6 2,34 (thoi gian nang luong 1an sau ké tir
ngay 01/4/2014).

1.5. Boi v6i gido vién da duoc bd nhiém vao cée ngach gio vién chua dat chuin
(theo quy dinh tai Quyét dinh sb 61/2005/QD-BNV)

- Gi4o vién d3 dugc bd nhiém vao ngach gido vién mam non (mi sé 15c. 210)
chua dat chudn ma khéng da diéu kién, tiéu chuin bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép
gido vién mim non hang IV;

- Gido vién d4 duge bé nhiém vao ngach gido vién tiéu hoc chua dat chuén (ma
s6 15c. 209) ma khéng d0 didu kién, tiéu chuin bd nhiém vao chic danh nghé nghiép
gido vién tiéu hoc hang IV;

- Gido vién dd duge bd nhiém vao ngach giao vién trung hoc co s& chua dat
chudn (ma s6 15¢.208) ma khéng du diéu kién, tiéu chuén b nhiém vao chirc danh nghé
nghi€p gido vién trung hoc co s& hang II;

Céc truong hop néu trén duoc bao hru va thuc hién cic ché d6 chinh sich & ngach
hién gitt trong thoi glan khong qua 05 nim keé tir thang 11 nim 2015. Péi véi gido vién ¢6
tuoi doi dudi 55 tudi dbi véi nam va duéi 50 tudi d6i véi nir thi don vi str dung gido vién
phai bd tri cho gido vién hoc tdp nang cao trinh d¢ dap img du tiéu chuan, diéu kién cua
chirc danh nghé nghiép gido vién hang IV déi véi gido vién mam non, tiéu hoc; chirc danh
nghé nghiép hang IIT d6i véi gido vién trung hoc co sd.

Khi gido vién dap mg du tiéu chuin, diéu kién ctia chirc danh nghé nghidp gigo
vién hang IV ddi véi gido vién mam non, tiéu hoc; chirc danh nghé nghiép hang I1I d6i
VOl gido vién trung hoc co s6 thi don vi quan 1y gido vién xem xét, dé nghi b4 nhiém.
Truong hop gido vién dugc cir di hoc tap nang cao trinh d6 ma khéng tham gia hoc tap
hoic két qua hoc tap khong dat yéu cau thi don vi st dung gido vién béo céo don vi ¢o

thdm quyén quéan Iy gido vién xem xét bd tri lai cong tac khac hodic thuc hién tinh gian
bién ché.

2. B6 nhiém va xép hrong vao chirc danh nghé nghlep dan sb

Tai Khoan 1, Didu 9 Théng tr Lién tich s& 08/2016/TTLT-BYT-BNV ngay
15/4/2016 cuia lién bd B4 Y té, Bd Ngi vu quy dinh:

- Chirc danh nghé nghiép dan sé vién hang II dugc ap dung hé sb luong cia vién
chire loai A2 (nhém A2.1), tir hé sb lrong 4,40 dén hé s luong 6,78;

- Chire danh nghe nghiép din s6 vién hang Il duoc 4 ap dung hé s6 luong clia vién
chic loai A1, tir hé s6 Iuvong 2,34 dén hé sé luong 4,98;

- Chtrc danh nghe nghiép dan sé vién hang IV duge 4 4p dung hé s6 luong cta vién
chirc loai B, tir hé s luomg 1,86 dén hé s6 luong 4,06.

3. B6 nhiém va xép lrong vao chirc danh nghé nghiép vién chire khic
Thu trudng cac don vi sur nghiép cin ctr vao Théng tur lién tich cia B§, nganh ¢6 lién
quan v&i B Néi vu quy dinh ma s, tiéu chudn chirc danh ngh& nghiép dbi véi vién chirc



trong don vi dé thuc hién viée chuyén ngach, lrong sang chirc danh nghé nghiép va xép
lwong vién chirc (¢ phu luc giri kém).

4. Mt s6 ndi dung cin luu y

Viéce bd nhiém chire danh nghé nghiép va xép hrong vién chirc phai ddm bao ding dbi
tugng theo quy dinh, do vay nhitng trudng hop khoéng thudc doi twong duge chuyén xép
truGe mét gitt nguyén theo ngach cdng chite, vién chire ¢, chua thue hién chuyén xép, cac
co quan, don vi tiép tuc tra lvong va phy cap luong, phu cdp uu dai nghé nghiép (néu c6)
theo ngach cong chirc, vién chic cii va hé sb lwong hién hudmg, cu thé:

- D6i v6i mét s6 nganh, linh vire chua 6 Théng tu quy dinh m4 sé, tiéu chudn chirc
danh nghé nghiép thi vAn giir nguyén neach cii dén khi c6 quy dinh mdi.

- Vién chuire chuyén mén, nghiép vu thuée mét sé don vi su nghiép dic thu (thude
linh vye sy nghiép khac), vién chire chuyén mén, nghi€p vu tai céc vi tri viéc lam thude
b6 phén hanh chinh quén tri, vién chiic 13 ké toan, vién chirc tai céc vi trf viée 1am nhén
vién thira hanh, phuc vu thudc bd phéan hanh chinh quan tri trong cac don vi su nghiép _
cong lap dang gilt cic ngach theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 11 cla Théng tir 6
11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia Bd Noi vy;

- Béi v6i trudmg hop céng chire, vién chirc dang hudng ngach, béc luong theo trinh d6
dao tao chuyén mén khi tuyén dung (chua duge chuyén ngach hoiic chuyén loai cao hon)
hién c6 trinh d6 dao tao chuyén mén cao hon trinh do dao tao chuyén moén khi tuyén dung,
Do chua xac dinh r thoi diém va bac luong duoc hudng theo quy dinh clia Théng tur lién
tich, nén chua thyc hién viéc chuyén chirc danh nghé nghiép, tuy nhién céc co quan, don vi
van lp danh séch cée déi twong ndy dé xem xét xr Iy,

- Cong chirc, vién chire ¢4 chimg chi ngoai ngi, tin hoc quy ddi tuong duong thi
dugc coi 1a dbi tugng di tiéu chudn, cu thé:

Déi voi chuimg chi ngoqi ngir:

(1) Trinh dd A theo Quyét dinh s6 177/QD-TCCB ngay 30/01/1993 (QD s 177)
va trinh d§ Al theo Quyét dinh s6 66/2008/QD-BGDBT ngay 02/12/2008 (QP sb 66)
twong duong béac 1 ciia Khung 6 bic.

(2) Trinh d6 B theo Quyét dinh QP b 177 va trinh d6 A2 theo Quyét dinh sé
QP sb 66 trong dwong bac 2 cita Khung 6 béc.

(3) Trinh 4% C theo Quyét dinh QD s6 177 va trinh d B1 theo Quyét dinh b
QP s6 66 twong duong béc 3 cia Khung 6 béc.

(4) Trinh 49 B2 theo Quyét dinh s6 QD s6 66 twong duong bac 4 ctia Khung 6 bic,

(5) Trinh @9 C1 theo Quyét dinh s QD s6 66 tuong duong bac 5 ciia Khung 6 bAc.

(6) Trinh 49 C2 theo Quyét dinh 55 QP s6 66 twong duong bac 6 ciia Khung 6 bac.

D6i voi ching chi tin hoc:

Cac chitmg chi tin hoc tmg dung A, B, C da cip ¢6 gia trj sir dung tuong duong
vOi chimg chi iig dung c6ng nghé théng tin co ban.

- Cong chure 1a ngudi dimg dau don vi sy nghié€p cong lap:

Theo quy dinh, ngudi dimg dau don vi su nghiép (cdp trudng) la cdng chtre, do
vdy phai thuc hién viéc bb nhiém va xép lwong vio ngach cong chire tuong (g,



Tuy nhién, do chua c6 huéng dan b6 nhiém va xép lwong (twong tu nhu déi véi

cong chirc chuyén nganh hanh chmh) nén trude mat gitt nguyén theo ngach céng chirc, vién
chire cil, chua thue hién chuyén xép ddi véi mét sé nganh, linh vyc chua c¢6 Théng tir quy
dinh mi sb, tiéu chuan chirc danh nghé nghnep, céc co quan, don vi tiép tuc tra luong va
phu cip lu'orng, phu cp wu d3i nghé nghiép (néu ¢6) theo ngach cong chire, vién chirc cii;

béi vai nhung nganh, linh vuc ¢6 Thdng tu quy dinh ma sé, tleu chuin chirc danh

nghé nghlep, néu ngudi dimg dau don vi su nghiép c6ng 1ap ¢ yéu cau thi dua vao danh
sach bd nhiém chitc danh nghé nghiép va xép lwong. S& N01 vu s& ¢ hudng dén bd sung
sau khi c6 Théng tir huwdng dan thuc hién viée chuyén xép.

IV. TO CHUC THUC HIEN

A A Co quan thye | Thoi gian
TT Ngi dung thuye hién hién thye hi¢n
Xdy dung ké hoach, thanh lap T6 cong tac Xong true
. thyuc hié¢n viée b nhiém chie danh nghé nghié€p va . n: X
Buoce 1 Phong Néi vu ngay
xép lwong vién chire cac don vi su nghiép cong lap 10/972016
thu¢c UBND thi x3 Son Tay
H6i nghi tap hudn hudng din bé nhiém .
Xong trudce
. chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc \ a X
Buéce 2 Phong Noi vu ngay
cac don vi su nghi€p cong lap thuoc UBND thi xa
« 13/9/2016
Son Tay
Thanh 18p Hoi ddng bd nhiém chirc danh nghe
nghiép va xép lrong vién chire (goi tit 14 Hoi dong)
dé xem xét cac vén bing, chimg chi dao tao bdi | Thu truong don | Xong trude
Bugc 3 | dudng va cac yéu cAu khéc theo tiéu chudn chirc danh vi sur nghiép ngay
nghe nghiép vién chirc. Hoi ddng (05-07 Thanh vién) cdng 1ap 15/9/2016
gom: Chu tich Hgi déng: Thu trudng don vi; Pho
Chii tich Hoi dong; Céc ¢ iy vién va Thu ky.
T chire hoi nghi trién khai dén toan thé | Tha truéng don
Bude 4 vién chirc, nhan vién trong don vi; ‘huéng dan 18p | visu nghiép Xong trudce
Y0C% 11 so, thu nhan hd so, xem xét, kidm tra hd so c4 cong lap va Hoi | 23/9/2016
nhan cta ngudi duge dé nghi. dbng
Xay dung Phuong 4n chuyén cdc ngach, .
C e, . | Xong trudce
. lrong sang chic danh nghé nghiép va xep lwong | Thu truéng don vi .
Budc 5 A ngay
vién chie (theo Phuong 4n va Biéu miu MO1 su nghi€p cong lap 27912016
DVSN dén M06 DVSN kém theo Ké hoach nay)
Cong bb, niém yét ¢ong khai tai don vi de Thi truéng don ’
. cdng churc, vién chire trong don vi duoc biét; tlep . © Xong trude
Budse 6 vi su nghiép
thu y. kién gop y cua cong chire, vién chirc (néu cone 14 02/10/2016
¢6) dé hoan chinh Phuong an; nglap
LamvanbandenglngmUBNDﬂnxadenglncap Thi trudne don Tir ngay
Buce 7 | €0 tém quyén phé duyét (giri kém theo mau méu MoI visun ghiég cane | 03/10/2016
DVSN dén M06 DVSN) va hd sor clia ngudi duroe d& nghj | V1S A P COng dn
b6 nhi¢m chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc. P 06/10/2016




Thu nthén hd so. Tong hop, ra soét, klem tra,
hoan thién hd so, xdy dung phuong 4n, biéu mau vé Té cong téc Thi Xong trirde
Budc 8 chuyen ngach, lrong sang chie danh nghé nghiép va e ’ ngay
x€p luong vién chirc cla cac don vi su nghiép cong 23/10/2016
1ap, bao cdo Chi tich UBND thi xa ky duyét.
Ph€ duyét phuong én bd nhiém chirc danh
nghé nghiép va x€p luong vién chire cta cac don vi Chi ti Xong trudc
. u tich UBND .
Buoe 9 | sy nghiép cong 1dp tryc thudc, ¢6 vin ban gui Sé thi x3 ngay
Ngi vu thim dinh trinh UBND Thanh phd phé ’ 27/10/2016
duyét.
Du thao quyet dinh chuyen ngach, lvong sang T ngay
, chirc danh nghé nghiép va xép hrong vién chirc, X a 28/10/2016
Bude 10| ¢ Noi vy, trinh cép ¢6 thim quyén quyét dinh. . Phong Noi vy dén
30/10/2016

* Mdi ca nhian njp 02 by hd so theo danh sach dé nghi bd nhiém, phé duyét
(ban photocopy cic vin bin) gdm:

+ Céc vin bang, chimg chi theo tiéu chuan ngach cdng chirc, chirc danh nghé nghiép;

+ Quyét dinh 1ucmg hién hudng gin nhit;

+ Quyét dinh tuyén dung cdng chire, vién chirc (dbi v6i cac trudmg hop 6 sy diéu
chinh, thay di v& bac, hé sb lrong khi chuyen xép) hoic quyét dinh b tri, tuyén dung.

+ Ban ké khai ca nhan (theo mau dinh kém).

Luu y: hé so timg cd nhdn xép theo danh sach timg biéu méu, hoom thién va dé
vao 02 tii hé so ddi véi méi truong.

- Céc don vi giri danh sach d& nghi b nhiém chitc danh nghe nghiép va xép luong vién

chire cia céc don vi (theo mau duge dinh dang théng nhat) vé UBND thi x4 Son Téy qua
phong Noi vu bing ban co déu va qua thu dién tir: pnv sontay(@hanoi.gov.vn (DT:
0433616504).

Trén day 1a huéng dan bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chitc trong
cac don vi sy nghiép cong 1ap. UBND thi x4 Son Tay yéu ciu Thi trch’mg cac don vi t chire
thue hién dam bao dung thoi gian quy dinh. Trong qué trinh trién khai néu c6 vuéng méc cac
co quan, don vi phan dnh vé phong Noi vy dé trao déi, thdng nhét thuc hién./, M/’

Noi nhin:

- Chu tich, PCT UBND thj x4;

- Céc don vi sy nghiép cdng lap;
- Luu: VT, NV. m

Ping Vii Nhit

ang



